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1. Introduzione

Con questo strumento si vuole guidare l'operatore alla corretta gestione della
comunicazione in base all’'ordine dell’ente interessato, alla contingente scadenza e al
particolare periodo in cui la comunicazione avviene.

1.1 Scadenza

Le scadenze da rispettare per le comunicazioni vengono comunicate di anno in anno
a tutte le scuole interessate e sono a disposizione nella sezione ‘Documenti e
download’ del sito www.cliclavoroveneto.it.

Per I'anno 2014 le Scuole Secondarie di Primo Grado comunicheranno le Iscrizioni
degli alunni di classe terza alle Scuole Secondarie di Secondo Grado o ai Centri di
Formazione Professionale accreditati specificando indirizzo o qualifica richiesti entro
il 22/04.

Le suddette scuole, inoltre, dovranno comunicare al sistema come di consueto:

- i non iscritti (il sistema provvedera a segnalarli al Cpl di competenza);

- i giovani con eta >13 anni iscritti al | o al Il anno.

Si ricorda che anche i Centri Territoriali per I'educazione Permanente (CTP) devono
rispettare I'obbligo di comunicazione. Nel caso in cui non vi sia alcun soggetto da
comunicare, dovranno utilizzare la causale "nessun soggetto”.

1.2 Causale da utilizzare

L’interfaccia guidera l'operatore all'individuazione della particolare causale da
utilizzare.



2. Modalita operative di comunicazione dati

2.1 Accesso al sistema

In homepage e visibile un sinottico con i dati siastivi per scuola; € opportuno fare

particolare attenzione affinché la situazione ddacper gli studenti inseriti in anagrafe sia

)
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corrispondente a quella effettiva della scuola.dBldenti di terza media per i quali & gia stata

fatta la comunicazione per la ‘scelta’ della scusl@eriore appariranno sia sulla colonna di

scelta, sia sulla colonna della ‘Classe 3'.

Ente Formatore ELICE28007 ha la seguente situazione AROF

Scuola Senza Scelta Classe Classe Classe Classe Classe Classe Totale
Classe 1 2 3 4 5 i1
BLAAE28014 Scuola dell'infanzia (5t.) PAOLOD ¥I di GOSALDO o 0 0 0 0 0 0 ]
BELAAE28025 Scuola dellinfanzia (5t.) di RIVAMONTE AGORDINDO 0 0 0 0 0 0 0 ]
BLAAE28026 Scuola dellinfanzia (5t.) di YOLTAGO AGORDIND 1] 0 0 0 0 0 0 ]
BLAAE28047 Scuola dell'infanzia (5t.) di TAIBON AGORDIND o 0 0 0 0 0 0 ]
BLEE$28019  Scuola Primaria (5t.) Tito Livio Burattini di AGORDO o 0 0 0 0 0 0 ]
ELEE22802A Scuola Primaria (5t.) di GOSALDO 0 0 0 0 0 0 0 ]
ELEE£2202B  Scuola Primaria (5t.) DOMN G. MEZZACASA di LA 1] 0 0 0 0 0 0 ]
YALLE AGORDIMNA
BLEE$2804C Scuola Primaria (5t.) di RINAMONTE AGORDIND o 0 0 0 0 0 0 ]
ELEE£2805D  Scuola Primaria (St.) di TAIBON AGORDIND 1] 0 0 0 0 0 0 ]
BLEE22206E  Scuola Primaria (St.) L. SCUSSEL - G. POLLAZZON di 0 0 0 0 0 0 0 ]
¥OLTAGO AGORDINO
BLMME28018 Scuola Secondaria di 12 (5t.) A. PERTILE di Arof o 1 64 73 0 0 0 138
REOEEE Ariz 103 63 7 o o 239
ELMME28029 Scuola Secondaria di I (5t.) di GOSALDO Arof 0 1 4 0 0 0 0 5
Ariz 0 7 0 ] ] 7

Cliccando sul numero degli studenti presenti passg si accede all’elenco degli studenti

stessi, come se si effettuasse la medesima ricakcdorm di ricerca degli allievi, menu

‘Allievi’.
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Consulta Soggetti »>» PARAMETRI PER RICERCA SOGGETTO

Cerca |

Ente | Scuola Secondaria di 12 (5t.) D.Alighieri di VENEZIA (VE) V.|

Provincia di residenza | * -

Comune di residenza l |

Sesso Soggetto (7 magchio { Femmina ® Tutt

Pasizione |* v |

Codice Fiscale l

Cognome Soggetto I

Eta iniziale | * v |
Eta finale | ¥ v |
Classe | il |ﬂ|
Sezione l
Nazione |* B |

Apprendisti| (™ gi " No @ Tyt

Anno scolastico / farmativo | * Y |
Causale ultima comunicazione | * ~ |
Criteri di ordinamento | * - |
Numero records per pagina | 20 w |
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2.2 Gestione guidata comunicazioni

Da ‘Comunicazioni/Notifiche’ cliccando su ‘Gestiogaidata comunicazioni’

Pagina d"accesso

Gestione guidata comunicazioni

A 4

Gest. comunicazioni esisbent

Passaggio classe

si accede al menu per la scelta della comunicazione
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2.3 1l menu

Se I'Istituto scolastico per cui si lavora ha pituda scuola, prima occorre scegliere la scuola

per la quale si sta effettuando la comunicazione.

Gestione guidata Comunicazioni

Selezionare Ente:

Scuola dell'infanzia (St.) Loc, Cergnai di SANTA GIUSTIMNA [ BL | BLAASL9019 ]

Scuola dell'infanzia (5t.) Loc, Meano di SANTA GIUSTINA [ BL | BLAAS19024 ]

Scuola Primaria (5t di SANTA GIUSTINA [ BL | BLEES1902G ]

Scuola Primaria (St.) Loc, Meano di SANTA GIUSTINA [ BL | BLEES1901E ]

Scuola Secondaria di I° (St) GIANNI RODARI di SANTA GIUSTINA [ BL | BLMMS1901D ]

Una volta selezionata la scuola si accede al meaiuvari sottomenu qualora la particolare
scadenza li preveda.

Allaccesso un messaggio di attenzione avvisa fajpee di eventuali precedenti
comunicazioni ancora aperte. In AROF si puo prosedsempre e solo con una

comunicazione alla volta per ognuna delle scuolktahee.

Controlli |
Severita’|Messaggio

Esistono comunicazioni gia aperte su questo ente. Verifica da 'Gestione comunicazioni esistenti’,

¢ Consiglio Orientativo

¢ Scelte scolastiche / formative per anno scolastico successivo
Questa voce viene visualizzata dal 27/02 alla fine di ogni a.s.

¢ Inserimento alunni
(inserimento degli alunni in 1°, 2° 0 3° media compatibilmente alle modalita previste da ogni singola
provincia.)

e Abbandoni

¢ Trasferimenti verso altra scuola secondaria di I° grado / CTP

Per ogni alunno indicato 'utente deve indicare la scuola secondaria di I° grado/CTP di trasferimento e la
data del trasferimento. Cercare tipo ente '"%fi%' per ente fuori regione.
¢ Gestione dati anagrafici / scolastici

e Istruzione Parentale
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Dal menu, cliccando sulla riga di interesse, sede al sottomenu, se esistente o direttamente
al form di inserimento dati. Dal sottomenu, clicdarsulla riga di interesse, si accede al form
di inserimento dati e si procede normalmente infAro

Si vedranno ora le varie voci di menu:

2.3.1 Le scelte

® Scelte scolastiche / formative per anno scolastico successivo

Questa voce viene visualizzata dal 27/02 alla fine di ogni a.s.

—) 0 Inserimento scelte scolastiche / formative

(questa voce viene utilizzata per tutti gli alunni in 3° media, che si sono iscritti presso una
scuola/CFP per prossimo a.s. - permette anche l'inserimento opzionale del Consiglio Orientativo)
© Inserimento nessuna scelta effettuata
(questa voce viene utilizzata per tutti gli alunni in 3° media, che NON si sono iscritti presso una
scuola/CFP per prossimo a.s.)
o Modifica scelta
© Nessun alunno da comunicare

(questa voce viene utilizzata nel caso non ci sia alunni da comunicare per la scadenza del 22/03.)

Gestione Guidata Comunicazione » Nuova Comunicazione » Inserimento scelte scolastiche / formative

Procedi |
A Ente |Scuola Secondaria di I# (St.) SANDRO PERTINI Loz, Cadala di PONTE NELLE
Tho Comunicazione (200 - Scelte formative per il prossimo anno scolastico @

Arfho scolastica cui si 201172012 Cata a cui si riferisce I|31.,-"03I,-"2|:|12

riferiscll la cormunicazione I'aventa (ggfrmrfazaa)
{gg/mm/aaaa)

Annotazioni

Non é possibile procedere con inserimento del fileccorre inserire le scelte per I'anno

successivo direttamente on line

NB:

gli studenti oggetto della comunicazione di scelta devono rsacesnente
esseredi proprieta della scuola e in classe 3 o i veda il successivo
paragrafo 2.3.3 L'inserimento.
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Gest. comunicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE
Conferma documento | Stampa Comunic. | PDF & Stampa Errori Annulla errori Annulla documento ‘

|1 documents non contiene righe in errore

Scuola |CENTRO TERRITORIALE PERMAMNENTE C/0Q ISTITUTO COMPREWSIVO WITTORIO W.TO

Tipo Comunicazione |200 - Scelte formative per il prossimo anno scolastico
Data cormunicazione |22/04/2010 Cata a cui si riferisce | 28/02/2010
(ggfmmyiaasa) I'evento (ga/mm/=asa)
Murnero apertura |2010/0000 Murnero chiusura

Annotazioni

Aggiungi Sogge

Cliccare il codice fiscale, il cogneme o il nome per visualizzars & modificare |z riga

Elenco righe in errore

|1d

o |Data di nascita |[Errore

Codice Fiscale Cognome
mfaaaa)

Elenco studenti caricati

I1d Codice Fiscale Cognome Nome Data di Comune
nascita

Causale comunicazione

(gg/mm
Jaaaa)

Per inserire gli studenti nella comunicazione siege a al form di inserimento dei soggetti e

si clicca su Aggiungi Soggetti .

£ RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI - Mozilla Firefox

http: /v, venetolavaro.itfarof stagejsp/ricerche/cercacreasoggetti. jsp?idComTest=2 25391 R&idEnte=8858dt Comp=26/03/201 1 fcd Tipoom=200

Suggerimenti per I'uso |

RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI

Codice Fizcale* || Calcola codice fiscale |

Cognorme® |

Mome* I
Data di nascita (gadrmm I
faaaa)*

Cormune di nascita | “% Cliccare la lente per selezionare il cormuns

Seszot OMaschio OFemmina @Tutti

Classe I * w

> Frefiltrs per cauzale []

Cerca | Pulisci Campi | Cetca in Arof I

|

Completato I

Si accede al form di ricerca: per affinare la eee possibile impostare la classe oppure
apporre il flag ‘Prefiltro per causale’ che limiricerca ai soli studenti di classe 0 o 3; se
non si appone il flag, gli studenti non di terzagendi non interessati dalla presente
comunicazione appariranno evidenziati in rosso. Caasto ‘Cerca’ si apre I'elenco degli
alunni della scuola e si scelgono quelli per cacasre indicare la scelta per I'anno
successivoPer avere la possibilita di avere in Arof I'elencodegli alunni interessati
oggetto della comunicazione occorre averli precedamente inseriti in Arof.

Se gli alunni sono gia presenti ma in classe 1 am2corre modificarne la classe.

Per I'inserimento degli alunni o la modifica dellaclasse si vedano i successivi paragrafi
'2.3.3 e'2.34.
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£ RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI - Mozilla Firefox

@ htkp: f e, venetolavoro.itfarof fselezioneCreaSoggettiaction. do

Cognormne® |

Si procede quindi con la scelta della scuola dafitasuccessivp

Mome®* I

Data di nascita (ggfmm
faaaa)*

Cormune di nascita* |

—

&l .
% Cliccare |a lente per 4

‘=
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lezionare il comune

e del relativo indirizzo.

ﬁ

Ses50% () Maschio O Fernmina @ Tutti
Classe |3 .
Prefiltro per causale I:‘
Cerca I Pulisci Carnpi Cerca in Arof |
Dati aggiuntivi perle righe inserite
Scuola o CFP pross, anna |ENP\IP UENI:_TO'PAD'.OUP.
Situaz. fogg. anno pross, |Inserito nel percorso della FORMAZIONE PROFESSIONALE w
Inditizzo di studio | --_1
Consiglio Orientativa I* b
Indirizzaf qualifica I* o
Orientarnento
! e le righe dei soggetiflinteressati e premere il tasto " Aggiungi soggetti al documento"
Aggiungi soggetti al documenfio Seleziona tutti | Deseleziona tutt
Elenco soggetti Hspondenti 10 §irovato in anagrafica propria)
| e : Dataflli nascita
sel. !Codlce Fiscale Cognome Nome o i} aaaad Comune Cla
|um1995 MACEDONIA 1
|u ; I MONSELICE 2
} — -
[u B : 2 1995 R OMANIA 2
|MICE 2

) RICERCA INDIRIZZI DI STUDIO - Mozilla Firefox

S[(=1E9

@ hikbp s v venetolavoro,itfaroffricercalndir TitStudEnte, dovidEnte=1528scuolaProx=1044&idComTest=253 1 60&dataComp=02[0; ﬁ_:'_'f‘

RICERCA INDIRIZZT DI STUDIO

Codice I

Ciescrizione I

> Cerca I

Nessun Indivzzo

£ RICERCA INDIRIZZI DI STUDIO - Mozilla Firefox
@ https | fuaany, wenetolavaro.it/arof fricercalndir TicStudEnte. do

RICERCA INDIRIZZI DI STUDIO

Codice I

Crescrizione I

Nessun Indirzzo

Cerca |

Elenco Indivzzi di studio : 5

Chiudi

O

il

Chiudi

Sel. Codice Indirizzo Specializzazione 1D

[...] |FPMOS010 operatore elettrico operatore elettrico FPHOS0L10

[...] |FPMO&O10 operatore elettronico operatore elettranico FPHO&010
operatore alla riparazione dei veicoli a operatore alla riparazione dei veicali a

[...1 FPM12010 rnotore:. |_nd|r|ZZ| rlparazmnl_partl = s_lsternl motore:_ |.nd|r|22| rlparazmnl_p!artl = s_lsternl FPN12010
rmeccanici ed elettrarneccanici del veicala a rmeccanici ed elettrorneccanici del veicala a
rmotarefriparazioni di carrozzeria rnotorefriparazioni di carrozzeria
operatore alla riparazione dei veicoli a operatore alla riparazione dei veicoli a

[...1 FRM1Z020 rnotore:. |_nd|r|zzo riparazioni partl = _5|stem| motore:_ |.nd|r|zzo riparazioni Partl = _5|stern| FRN12020
rmeccanici ed elettrorneccanici del veicala a rmeccanici ed elettrorneccanici del veicala a
rnotare rnotore

operatore Mmeccanico operatore Mmeccanico

FPM13010 =] t i =} t i FPM13010

10
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Per I'indirizzo, cliccando sulla lente, si aprira form di ricerca che permettera di scegliere
un indirizzo valido tra i soli possibili per 'engeelto.

Infine si associa la scelta agli studenti interessgpuntando la riga dello studente con il
mouse.

Si termina la scelta per I'ente cliccando su Aggiwsoggetti al documento, per poi procedere
ripetendo la procedura per un ente diverso.

Verranno evidenziati in rosso gli studenti non @isse 3 qualora non sia stata apposta la
spunta sul ‘Prefiltro per causale’.

Con lo stesso principio, oltre alla scelta, € guksiinserire nella stessa comunicazione
I'indicazione sul‘Consiglio Orientativo’: € possibile indicare una ‘Consiglio Orientativo’
con un relativo ‘Indirizzo/qualifica’. Questa opa® non e presente per gli operatori della
provincia di Belluno

NB: non e possibile inserire le informazioni sul Cosiglio Orientativo da file tramite il
ToolArof.

Nella comunicazione, cliccando sul codice fiscatbadriga,

| Ritorna alla ricarca

Gest, comuficazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE
Conferma dodimento | Stampa Comunic. || FDF  w Stampa Errori Annulla errori | Annulla documento

|11 documento ndl contiene righe in ervore
Ente [Scuola Secondaria di I° (St} GIACOMO LEOPARDI di PONTELONGO

Tipe Comdhicazione |200 - Scelte formative per il prossimo anno scolastico

Data cornulhicazione |23/02/2011 Dsta a cui si riferisce | 26/03/2011
(ga/rlrm/assa) I'evento (gafrrmiaaas)

Nurner@apertura (20110003 Murnero chiusura

Afhotazioni

Aggiungi Soflgetto/i |

Cliccare il codice fiscale, il cognome o il nome per vizualizzare e modificare la riga

Elenco righe in effore |

Id Codice Fiscfile Cognome MNome Sesso Data di nascita Errore
{gg/mm/faaaa)
Elenco studenti dbricati (3) |
Id Codice Fiscfile Cognome MNome Data di Comune Indirizzo Causale comunicazione
nascita
(gg/mm
Jaaaa)
1 T I FIOVE DI SACCO  WIA VILLA DEL BOSCO 74 200 - Geelte formative per il
prossimo anno scolastico
2 TR CRETT I [ 14/11 leielemm  |CHIOGGIA WIA SAN VALENTING 25 A 200 - Geelte farmative per il
prozsimo anno scolastico
G [promeEcttroe N— [ TTrT— 07/ kan  MAROCTO WMIA MARTIRI DI BELFIORE 9 200 - Geelte farmative per il

prossimo anno scolastico

si possono modificare o inserire i valori di sceteonsiglio per ogni singolo studente oggetto

della comunicazione.

11
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Gest, comunicazioni esistenti » DE*TAGLIO COMUNICAZIONI

Documento
Ente
Tipe Comunicazions

Murnero apertura

scuola Secondaria di

(St.) GIACOMO LEOPARDI di PONTELONGO

200 - Scelte formativ
2011/0003

per il prossimo anno scolastico

Data competenza (26/03/2011

Murnero chiusura

Salva Elimina |

Progr. Riga |17

Forza Codice Fiscale |N

Gausale comunicazione (200 - Scelte formativ

codis mizcale AR

Cognorme

per il prossimo anno scolastico

=%

Ahite—
i
Comune di nascita |p[0UE DI SaCco

Morne

Data di nascita (gg/mm |18/10/1936
i )

saaa

= S

Cittadinanza | ITALLA

Resid
Inditizzol
Comune |PONTELONGO — CAR W
Telefono pEG——
Provincia | PADOWA v
Ernail cellutare [ |
- » Domicilio (solo se di da resid )
Cemune |PONTELONGO —s CAP W
Telefon o oisii—
Frovincia | PADOWA v
Prossimo Anno
Scuola o CFP pross, anno | * —
Situsz, s0gg. anno pross, | * w
ori b
Consiglio Grientative | * w
Inditizzor qualifica I* v

NB: l'indicazione della ‘scelta’ della ‘Scuola o CIP pross. anno’ e della ‘scelta’

dell'indirizzo sono obbligatorie per la chiusura déla comunicazione.

| Ritorna

Gest, comunicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

Cunfermxucumentu | Stampa Comunic. | POF &

| Il documend

Stampa Errori Annulla errori Annulla documento

non contiene righe in errore

Seuala ‘CENTRO TERRITORIALE PERMAMENTE CA0 ISTITUTO COMPREMSIVG WITTORIO Y.TO

runicazione ‘200 - Spelte formative per il prossimo anno scolastico
Data a cui si riferisce | 2870272010

rmunicazione |22/04/2010 I to (gg/mmi J
evento (ga/mm/aazs

(Ma/rmmiaaaa)
Mufhero apertura | 2010/0000 Murnero chiusura

Annotazioni

Tipo

Cata

Aggiungilsoggetto/i |

Cliccare il codice fizcale, il cognome o il nome per vizualizzare & modificare la riga

200 - Scelte farmative per
anno scolastice

Elenco righe fh errore
Id Codice Wiscale Cognome Nome Sesso |Data di nascita |[Errore
{gg/mm/faaaa)
Elenco studelti caricati (3)
Id Codice Wliscale Cognome Nome Data di Comune Indirizzo Causale comunicazions
nascita
(ggfmm
faaaa)
1 EEWEE] IHFN=T eI aaa i 200 - Scelte formative per
anno scolastico
i~
L

~gEeietsg, T ceoont

3 L L

200 - Scelte formative per
anno scolastico

Una volta effettuate tutte le scelte con l'indicam del relativo indirizzo, ed eventualmente le
indicazioni di consiglio orientativo, si chiude municazione cliccando su Conferma

Documento.

12
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2.3.2 |l passaggio classe

Per gli alunni gia inseriti nellanno precedenteciasse 1 0 in classe 2 e che non abbiano
avuto una comunicazione di esito negativo, € possibseguire la comunicazione di
passaggio classe per passarli alla classe sucaessiv

Da ‘Gestione comunicazioni’ cliccando su ‘Passagtasse’

Gestione guidata comunicazioni

Gest. comunicazioni esistenti

. Passaggio classe

>

si accede al form per I'esecuzione della comunarsezidi Passaggio classe.

Gestione guidata comunicazioni Passaggio dl Classe » PARAMETRI

Gest. comunicazioni esistenti Esegui |

Passaggio classe

Ente IVRMMEIEISDlR - Scuola Secondaria di 12 (St.) Manzoni Loc. golosing s

Notifiche Inviate Tipo operazione | Passaggio classe v

Motifiche Ricevute

Cliccando su ‘Esegui’ la comunicazione verra elateoe si chiudera con I'avviso seguente

Eseqgui |

|Saluataggiu DK - operazione eseguita con SUCCess0

Ente | BLMMEBZ28029 - Scuola Secondaria di I2 (5t.) di GOSALDO

Tipo operazione | Passaggio classe

Sara quindi registrata nell’elenco delle ‘Comunioakzesistenti’ la relativa comunicazione.

Gest. comunicazioni esistenti » Elenco comunicazioni 72

Data
competenza

Chiuso |Scuols Secondaria di 1° (St di GOSALDO 22/02/2012 2012/0000 900 - Passaggio classe S‘::;“e ''''''''''''''' ta il 22/02/2012 dal sistemna par il pas

Stato  Ente MNumero Tipo Comunicazione Annotazioni

L’operazione di passaggio classe puo essere edfattina volta I'anno sia dalla singola
scuola sia per tutta la provincia a livello di amisiratore: nel dubbio e sufficiente verificare
nell’elenco delle comunicazioni esistenti se la namazione risulti presente 0 meno.
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2.3.3 L'inserimento

¢ Inserimento alunni

{inserimento degli alunni in 1°, 2% 0 3° media cormpatiblirmente alle modalita previste da ogni singola provincia. )

Procedi senza allegare

Ente |Scuola Secondaria di I? (St Riccoboni di ROVIGD

Tipe Comunicazione |100_m - Inserimento soggetto/i El
Anno scolastico cui =i (201372014 Crata a cui si riferisce (0470372014
riferisce la comunicazione 'evento (ggdmmaaaa)
[gafmmiaaaa)
Annotaziani
Tipo difile | AR OF_ToOL_data ™

File Sfogha.. | Messun file selezionato.

Ignora alunni inseriti Olgnnra se di proprietd G} Man ignorare

Tipo gestione della G}Lls.a la sezione inalterata O Rirmappa la zezione
sezione (file .zip & servizio
Sidi)
Recupera da SIDI

« FE’ possibile caricardl file generato dagli applicativi locali delle scuole per la
‘trasmissione di flussi’ a SIDI, Anagrafe Nazionalegli Studenti (vedi successivo
paragrafo 2.3.3.1)

* In alternativa & possibilallineare i dati con SIDI recuperandoli tramite una
apposita funzione ‘Recupera da SID(vedi successivo paragrafo 2.3.1.2).

e In alternativa, cliccando sul tasto ‘Procedi seml@gare’ € possibile procedere
inserendo i dati manualmente utilizzando la procedra on line (vedi successivo
paragrafo 2.3.3.2).

e La procedura permette ancora l'utilizzo del filegwtto con il ‘Tool Arof’
L'informazione sulla sezione non e richiesta, titigpotra essere importata importando i dati
da Sidi.

NB: Questa causale deve essere utilizzata, oltreeciper I'inserimento degli alunniin | e
II, anche per l'inserimento degli alunni di 1l per permetterne poi la gestione on line

come visto sopra al paragrafo 2.3.1 Le scelte.
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2.3.3.1 Trasmissione flussi
Per procedere con il caricamento del file salvatiosistemi applicativi locali dalle scuole per

la fase di ‘trasmissione flussi’ (AVVIOSCUOLA..." )iseleziona come ‘tipo di file’ la voce
‘ALUNNI SIDI ZIP’ e si clicca sul tasto ‘Sfoglia’ r caricare il file.

Procedi senza allegare |

Ente |Istituto d'Arte (St) Brumo Munari di CASTELMASSA
Tipe Comunicazione (100 - Inserirmento soggettafi @

Anno scolastico cui =i (201372014 Drata a cui =i riferizce |15.|"1III.|"2I313
riferisce la comunicazione I'evento [gafmmfaaaa)
[gafmmiaaaa)

Annotazioni

Tipe difile | ALUNNI SIDI ZIP w

File Sfogha.. | Messun file selezionato.

Ignora alunni inseriti Olgnnra se di proprietd G} Man ignarare
Recupera da SIDI
Una volta caricato il file la comunicazione sararga per I'elaborazione (Conferma

Documento).
L’opzione ‘Ignora alunni inseriti’ permette di ing@ solo gli alunni mancanti in Ars se la
spunta viene posta su ‘Ignora se di proprietagliarnativa vengono inseriti tutti.
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2.3.3.2 Recupera da SIDI

Cliccando sul link ‘Recupera da SIDI’ si apre lenfaccia che effettua la richiesta dati a SIDI:
richiede utente e password SIDI utilizzate dall'@ere della scuola, permette poi di
scegliere se recuperare tutti gli alunni, oppurarseparte raggruppati per classe, per sezione
ed eventualmente anche solo uno per codice fiscale.

Gestione Guidata Comunicazione » Muova Comunicazione *» conferme ini:

Procedi senza allegare |

Ente |Istituto d'Arte (S]] Brumo Munari di CASTELMASSA

Tipe Comunicazione (100 - Inserimento soggettafi El
Anno scolastico cui =i (201372014 Crata a cui si riferisce |15/10/2013
riferisce la comunicazione I'eventa (go/mmfaaaa)
[gafmmiaaaa)
Annotaziani
Tipo difile | AROF_TOOL_data »

File Sfoglia.. | Messun file selezionato,

Ignora alunni inseriti lCj.Il;ml:-ra se di proprietd @ Man ignarare
Recupera da SIDI

Userid 5101 [ine—

Passward SIDI |nn-ttn|1-o-|ott-|o

Classe | w

Sezione |

Codice Fiscale |

Rigenera IndirizzifClassi |:| <

fSezioni

Crea da SIDI |

E’ possibile definire se ‘rigenerare’ I'albero Indzi/sezioni/classi: tale opzione e dedicata
alle scuole secondarie di Il grado (si veda manpatda ‘Conferma delle Iscrizioni).

Una volta impostati i dati di ricerca, si clicca suCrea da SIDI’ e la comunicazione sara
pronta per I'elaborazione (Conferma Documento).
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2.3.4 La modifica della classe
Per modificare la classe di studenti presenti, malasse 1 o 2, o si lancia la procedura di

passaggio classe, come descritto al paragrafo geates o si procede con la comunicazione

‘Modifica dati scolastici’ assegnando gli studentguestione alla classe 3.

s Gestione dati anagrafici / scolastici
o Modifica altri dati anagrafici
{indivizzo i residenza, indivizzo df dormicilio, cittadinanza, hazionalita)
— © mModifica dati scolastici

fclasse, seziona)
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2.3.5 Il Consiglio Orientativo

Gestione guidata Comunicazioni

Ente selezionato:
POMM237014 Scuola Secondaria di I° (St) GIACOMO LEOPARDI di PONTELON

Controlli

Severita’ Messaggio

* Consiglio Orientativo

Per iniziare I'inserimento dei dati, dopo aver duaimente modificato la data a cui si
riferisce I'evento, si clicca sul tasto ‘Procedi.

Gestione Guidata Comunicazione » Nuova Comunicazione » Consiglio Orientativo

Procedi |
Ente |Sl::un:||a Secondaria di I® {5t.) GIACOMO LEOPARDI di POMTELOMNGO
Tige Corunicazione |EHZIEI - Consiglio Origntativa @
Anfo scolastico cui =i |Z010/2011 Data a cui si riferisce |23l.-‘|:|2l.-’2[|11
riferisceffla carmunicazione I'eventa [ggémmiaaaa) A
(ga’mmiaazal

Annotazioni

Si accede a al form di inserimento dei soggettilisca su Aggiungi Soggetti .
|

Ritorna alla ricerca

[]
Gest, comulicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZTOME
Conferma docfimento | Stampa Comunic. ||pDF - Stampa Errori A lla errori A lla documento

[11 documento ol contiene righe in errore

Ente |Scuo|a Secondaria di I® (St.) GIACOMO LEOPARDI di PONTELONGO

Tipo Corn@icazions |800 - Consiglio Qrientativo

Data comullicazione |23/02/2011 Data a cui si riferisce (23/02/2011
)

(ga/rfniaaaa) I'evento (gg/mm/aaaa

Nurnerdapertura (20110004 Murnera chiusura

Arghotazioni

\4

Aggiungi Soggetto /i |

Cliccare il codice fiscale, il cognome o il nome per visualizzare e modificare la riga

Elenco righe in errore

Id |Codice Fiscale Cognome Nome Sesso Data di nascita |[Errore
(ggfmm/aaaa)
Elenco studenti caricati
Id |Codice Fiscale Cognome Nome Data di Comune Indirizzo Causale comunicazione
nascita
{ggfmm
faaaa)
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£ RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI - Mozilla Firefox

http: /v, venetolavaro.itfarof stagejsp/ricerche/cercacreasoggetti. jsp?idComTest=2 25391 R&idEnte=8858dt Comp=26/03/201 1 8cdTipoCom=200 7

Suggerimenti per I'uso |

RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI

Codice Fiscale™ | Calcola codice fiscale |

Cognorme® |

Mome* I

Data di nascita (gadrmm |
faaaa)*

Comune di nascita® |

}
% Cliccare la lente per selezionare il cormune

Seszot OMaschio OFemmina @Tutti

Classe I * w

Frefiltrs per cauzale []

Cerca I Pulisci Campi I Cetca in Arof I

Completato

Si accede al form di ricerca: per affinare la eee possibile impostare la classe oppure
apporre il flag ‘Prefiltro per causale’ che limiricerca ai soli studenti di classe 0 e 3; se
non si appone il flag, gli studenti non di classe B, e quindi non interessati dalla presente
comunicazione appariranno evidenziati in rosso.

Con il tasto ‘Cerca’ si apre I'elenco degli alurdella scuola e si scelgono quelli per cui
occorre indicare il consiglio orientativo..

E’'necessario aver precedentemente inserito gli alunin Arof.

Per l'inserimento degli alunni veda il precederaeggrafo 2.3.3.
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) RICERCA E INSERIMENTO SOGGETTI - Mozilla Firefox

@ hitpf fv venetalavoro it/ arof stage/selezioneCreaSoggettiaction.do W

Suggerimenti per l'uso |~

RICERCA E INSERIMEMNTO SOGGETTI

Codice Fiscale® || Caleola codice fiscale |

Cognome® |

Morme* I
Data di nascita (gg/mm I—
fazaa)*
Cormune di nascita® ! s Cliceare 1a lente per selezionare il comune
Sesso*| O maschio O Femmina @ Tutti
Classe I * »

Prefiltro per causale I:‘

Cerca | Pulisci Campi | Cerca in Arof

Dati aggiuntivi per le righe inserite

Situazione Soggetto I* W

Categoria Ente [ -
Orientarmento

>

Indirizzo/ qualifica I * »

4

Selezionare le righe dei soggetti interessati e primere il tasto ".I_\ggiun' soggett al documento™

Aggiungi soggetti al dogumenta | Zelezionafutti | Deseleziona bt |

Elenco soggett ﬁspond* 33 (brovato in anagllﬁca propria)

Sel. Codice FiscaIeI Cognon} NEme ?ga;;n'_jli_nnfa:;;t:) Comune Classe
.3 ﬁ EEOMORA T PICVE DI SACCO a
3 m ‘ afliLro |14f:_ CHIOGEATA o
O e———— oo | MbURAD PO MARGECCO 3
O i# |# i\.r LEMTIMA |03f0— PIOVE DI SACCO o
DM M FRIPPO . PIOVE DI SACCO 1]
F1 i# |# GRS OMO 1.3/ 0 ABANC TERME o
il iq M MBRTA 03/ 04— PADOWA o
|l '# ﬂ @IS SEF ] PIOVE DI SACCO o

M M HEEoLe® 12/ 0 i PIOVE DI SACCO 2

Si procede con ¢ibbligatoria indicazione del Consiglio Orientativo (Categoma)opzionale
indicazione dell'Indirizzo/qualifica: le si assocali studenti interessati spuntando la riga
dello studente con il mouse.

Si termina cliccando su Aggiungi soggetti al docatog per poi procedere ripetendo la
procedura per un diverso Consiglio Orientativo.

Verranno evidenziati in rosso gli studenti non kdisse 3 o di classe 0 qualora non sia stata

apposta la spunta sul ‘Prefiltro per causale’.
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Nella comunicazione, cliccando sul codice fiscadbadriga,

Ritorna alla ricerca

Gest. comulicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZTIONE

mento | Stampa Comunic. |IPDF '

Conferma doc| Stampa Errori

Annulla errori

| Annulla documento

[11 dacumenta noll contiene righe in errora

Ente |Scu0|a Secondaria di [® (St.) GIACOMO LEQPARDI di PONTELONGO

Tipo Comu@icazione |800 - Consiglio Orientativo

ic:zione) 25f02/2011

Data corm

Drats & cui =i riferisce (23/02/2011
)
Murnero chiusura

(ga/rfin/azaa l'evento (ga/mm/aaza
Murnerclapertura (20110004
Arfiotazioni

Aggiungi Soggetto/i |

Elenco righe in e

Cliccare il codice fiscale, il cogneme o il nome per visualizzare e meodificare |a riga

ure

1d |Codice FISE le Cognome Nome Sesso Data di nascita Errore
(gg/mm/faaaa)

Elenco studenti cfricati (3)

Id Codice Fiscfile

Indirizzo

Causale comunicazione

00 - Consiglio Orientative

200 - Consiglio Orientative

200 - Consiglio Qrientative

si pud modificare o inserire i valori di scelta ensiglio per ogni singolo studente oggetto

della comunicazione.

Gest. comunicazioni esistenti » DEF TAGLIOQ COMUNICAZIONI

Documento |

Ente |Scuo\a Secondaria di (St.) GIACOMO LEOPARDI di PONTELONGO

Tipo Comunicazione |BDU - Consiglio Or\entﬂtwu

Murnere apertura (201170004

Salva

Elimina |

Causale comunicazions |BDD - Consiglio Orientltivo

Murnero chiusura

Data competenza |25/02/2011

Progr. Riga ’27

Cadics Fiscale el . Forza Codice Fiscale [N
Nome | Commmm
Comune di nascita |CHIOGGIA % Data di nascita (g‘.’gfmrnJ 14/11/1996
aaaa
Cittadinanza | [TALIA v Sesso| [
id
Indirizza I\.-'IA SAM VALENTIMNC RS &
comune 3 culllle
Telefonoa—
Provinda | PADOVA o
Ernail callulars [
- »» Domicilio (solo se diverso da resid j]
Indirizzo m
Corn =), cap [3s02s |
Provincia | PADOVA v
o . h 4
Categoria | * v
Indirizzo/ qualifica | * w

NB: l'indicazione della Categoria del Consiglio

chiusura della comunicazione.

Orentativo € obbligatoria per la
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Una volta effettuate tutte le scelte, ed eventuatmée indicazioni di consiglio orientativo, si
chiude la comunicazione cliccando su Conferma D@uim

[ Ril

Gest. comunicazioni esistenti » DOCUMENTO COMUNICAZIONE

Conferma documento | Stampa Comunic. || POF Stampa Errori Annulla errori Annulla documento

| Il docume non contiene righe in errore

Ente |SCUD|a Secondaria di I* (St.) GIACOMO LEOPARDI di PONTELONGO
Tipo gomunicazione |SDD - Consiglio Orientativo
Data @omunicazione |23/02/2011 Data a cui =i riferisce |23/02/2011
Wairmmfazaaa) I'evento (gg/mmiaaaa)
Mulhero apertura |2011/0004 Murnera chiusura
Annotazioni
Aggi&nguggettu/i |
Cliccare il codice fiscale, il cognome o il nome per vizualizzare e modificare la riga
Elenco righefin ervore
Id Codice Qiscale Cognome Nome Sesso Data di nascita Errore
(ggfmm/faaaa)

Elenco studelhti caricati (3

Id Codice Qiscale Cognome Nome Data di Comune Indirizzo Causale comunica
nascita
(gg/mm
faaaa)

1 ELEONORA | — Y N LT 200 - Consiglio Orien

2 GIULIO |1 200 - Consiglio Orien

3 h _F | 500 - Consiglio Orien
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